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	      HARRERA


HELBURUA

Harrera azpiprozesuaren ekintzak, arduradunak, beharrezkoak diren materialak eta denboralizazioa xedatzea , eskola komunitatearen pertsonen integrazio egokia lortzeko. 

APLIKAZIO-EREMUA
1. Ikasleak.
2. Irakasleak
3. Familiak

4. Irakasleak ez diren begiraleak ( zaintza, garraio, jangela)
EGITEKOAK ETA ERANTZUKIZUNAK 

Zuzendaria:
· Harreraren programazioa (aurreko ikasturteko datuen analisia, ekintzen planifikazioa eta horretarako beharrezkoak izango diren material nahiz baliabideen zerrenda), zuzendaritza taldearen languntzarekin. 

· Ekintzen ebaluazioa eta era berean harrera prozesuarena, hurrengo urterako egin beharreko aldaketak aztertuz eta agirian jarriz.
· Beste komunitatetatik etorri berriak diren familia  eta ikasleen harrera protokoloari hasiera ematea
· Irakasleak ez diren begiraleen harreraren garapena.
Ikasketa buruak :
· Irakasleen harrera ekintzen garapena.
Tutoreak:
· Ikasleen harrera ekintzen garapena.
· Familien harrera ekintzen garapena.
GARAPENA:

1. IKASLEEN HARRERA PROZESUA

1.1. HH2 KO IKASLEEN ESKOLARATZEA.

Modu honetara garatuko da:

· Udaletxean izenak eta helbideak eskatuko dira.(Otsailean)

· Korreoz edo eskuz ( ezaguna bada ) epea irekitzen den egunean   hurrengo dokumentazioa bidaliko zaie:

· Hezkuntza Sailak bidaltzen duen izena emateko orria.

· Matrikulazio epea  orria. 

· Jangela, zaintza, garraio  orria. ER0201HA01
· Guraso elkarteko bazkide  orria. ER0201HA02
· Ikastetxeko informazio bisuala. K/G (Kodetu gabea)
· Ikasle bakoitzari karpeta bat irekiko zaio ZE0201HA01. Karpeta bakoitzari erregistro zenbakia emango zaio. 
· Ikasturtearen lehen eguna:
Ikasleen ordutegia lehen egunetarako moldatu egiten da, bi txanda antolatuz. 

1. txanda ->10:00etatik – 11:00etara                     

2. txanda ->11:30etatik – 12:30etara  

Haurrak egokitze prozesuan urratsak ematen dihoazten eran, taldeak txertatzen eta ordutegia luzatzen joango gara. Prozesu hau modu lasaien eta progresiboan egingo dugu, beti ere, haur bakoitzaren nortasuna eta desberdintasunak errespetatuz. ME0201HA01 azaltzen den moduan
1.2. IKASLE BERRIAK BESTE MAILETARA

· Euskara ezagutzen ez duten ikasleen harrera

Atal honen garapena DK0201HA01 ean zehazten da; bertan zuzendaritza taldearen  eta  irakasle taldearen jarduerak adierazten dira.

· Euskara ezagutzen duten ikasleen harrera
Atal honen garapena DK0201HA03 ean zehazten da; bertan zuzendaritza taldearen  eta  irakasle taldearen jarduerak adierazten dira.

1.3. TUTORE ALDAKETA DELA ETA,  GAUZATUTAKO  HARRERA

· Orokorrean, ziklo aldaketa ematen den bakoitzean, irailean, GIT antolatuko da. GIT hauetako partaideak honako hauek izango dira, taldea uzten duen tutorea, hartzen duten irakasle taldeak eta laguntza taldeko kide bat. Bileraren garapenean puntu hauek tratatuko dira: ikasleen informazioa, taldearen ezaugarriak, Maila berriko antolaketa: arautegia, ekintzen egutegia, txokoen funtzionamendua…

· Ikasle bakoitzeko informazioa gurasoekin elkartrukatuko da beharren arabera.

· Bereziki Lehen Hezkuntzako 1. mailara  datozen ikasleei, orain arte ezagutu gabe dituzten ikastetxeko zenbait gela erakutsiko zaizkie: ingelera,  musika,  gimnasioa (aldagelak, dutxak)…Baita ere jolas garaiko antolaketa azalduko zaie.

· Ikasturtearen lehen eguna:
Ikasleen ongietorria tutoreek gauzatuko dute. Horretarako lehenengo eguneko ekintzak tutoreekin batera burutuko dituzte: aurkezpenak egin, gelako antolaketa ezagutu, ikasturtean zehar beharko den material zerrenda osatu, ZE0201HA04aren arabera, ikasturteko informazioa zabaldu... ER0201HA05dokumentuan oinarrituz.
Ikasleen harrera azpiprozesuaren garapenerako xehetasunak ondoko taulan zehazten dira:
	IKASLEEN HARRERA


	EKINTZA 
	ARDURADUNAK
	BALIABIDEAK 
	DENBORALIZAZIOA

	1


	Ekintzen programazioa.

Ikasleen harrerari buruzko dokumentuak irakurri eta aurreko ikasturteko ebaluazio orria aztertu, proposamenak baleude txertatuz.


	1. Zuzendaritza taldea                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
	-  DK0201HA

-  DK0201HA01

-  ER0201HA06


	1.1. Otsailean eta  maiatza bukaeran.

1.2.Ikasturtean zehar

1.3.Uztailean

	2
	Material prestakuntza.

Ikasleen harrera abian jartzeko behar diren materialak prestatu eta banatu
	2. Zuzendaritza taldea
	- ZE0201HA01

- DK0201HA01

- ER0201HA01

- ER0201HA02

- ER0201HA03

- ER0201HA04

- ER0201HA05

- ER0201HA06


	1.1.Otsailen eta maiatzan

1.2.Ikasturtean zehar

1.3.Uztailean



	EKINTZA
	ARDURADUNA
	BALIABIDEAK
	DENBORALIZAAIOA

	3
	Ekintzak gauzatzea

 Ikasleen ongietorria onartutako gidoiaren arabera burutu: aurkezpenak egin, gelako antolakuntza azaldu, ikasturtean zehar behar den material zerrenda zehaztu...  


	4.Tutoreak


	 - ER0201HA05 

 
	 1.3. Irailean. Egutegiaren arabera



	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Lehen egunerako gidoian markatutako ekintzak egitea
	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	    
	Gidoia jarraitu duten tutore kopurua %tan
	%90
	
	
	

	4
	Azken ebaluaketa

Ebaluazio orri bete eta zuzendaria eman, honek harrera eguneko balorazio orokorra jasotzeko


	5.   Tutoreak

      Zuzendaria
	- ER0201HA06

 
	 1.3. Irailaren bukaeran



	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Ikasleen harrerari dagokion erregistro orria betetzea  
	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	ADIERAZLEA
	Betetze maila %tan
	%90
	
	
	

	5
	Azpiprozesua ebaluatu eta amaitu
	-Hobekuntza taldearen arduraduna
	-Ebaluazio akta 

 ER0203GJ02
	- Ekainean




2.  IRAKASLEEN HARRERA PROZESUA
Irailean edo ikasturtearen zehar (gutxienez 15 eguneko ordezkapenak direnean) datozen irakasle berriekin pauso hauek jorratuko dira: 

· Irakasleen aurkezpenak egin.

· Bulegoan, datu pertsonalak/ posta elektronikoa eskatzeko eredua bete ER0201HA07
· Eskolaren berri emango zaie, ZE0201HA02 n agertzen den informazioa luzatuz. Honetarako bi bilera burutuko dira ZE0201HA05 n zehazten den moduan

· Jarraitu behar duten programazioei buruzko informazioa luzatu

· Ikastetxea erakutsi.

· Zikloko irakasleekin harremanetan jarri.
· Harreraren inguruko balorazio orria betetzeko eta zuzendariari entregatzeko eskatu ER0201HA08
Irakasleen harrera azpiprozesuaren garapenerako xehetasunak ondoko taulan zehazten dira:        

	IRAKASLEEN HARRERA


	EKINTZA 
	ARDURADUNAK
	BALIABIDEAK 
	DENBORALIZAZIOA

	1


	Ekintzen programazioa.

Irakasleen harrerari buruzko dokumentuak irakurri eta aurreko ikasturteko ebaluazio orria aztertu, proposamenak baleude txertatuz.


	1. Zuzendaritza taldea                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
	-  DK0201HA

-  ER0201HA09


	2. Uztailean

	2
	Material prestakuntza.

Irakasleen harrera abian jartzeko behar diren materialak prestatu eta banatu
	2. Zuzendaritza taldea
	- ZE0201HA02

- ER0201HA07

- ER0201HA08

- ER0201HA09                 
	2. Uztailean 



	EKINTZA
	ARDURADUNA
	BALIABIDEAK
	DENBORALIZAAIOA

	3
	Ekintzak gauzatzea

Irakasleen ongietorria adierazitako garapenaren arabera burutu: aurkezpenak egin, bulegoan eskolako informazioa luzatu... 


	4. Ikasketa Buruak


	 - ER0201HA08

 
	2. Irailean  eta ikasturtean zehar



	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Irakasle berri guztien iritziak eta inpresioak jaso
	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	ADIERAZLEA
	Galdeketa ereduari jarraituz jasotako galdeketen %a
	%80
	
	
	

	4
	Azken ebaluaketa
Irakasle berriei jasotako harreraren inguruko  datuak   bildu  eta hurrengorako egin beharreko hobekuntzak jaso.


	5.   Zuzendaria
	- ER0201HA09

 
	 2. Ekainean



	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Adierazleen kontrol orrian irakasle berrien datuak jaso 
	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	ADIERAZLEA
	Adierazleen betetze maila %tan


	%90
	
	
	

	5
	Azpiprozesua ebaluatu eta amaitu
	Hobekuntza taldearen arduraduna
	Ebaluazio akta 

 ER0203GJ02
	Ekainean




3.  FAMILIEN HARRERA PROZESUA

    3.1. HH2 KO IKASLEEN FAMILIAK

· Ikasturte berria hasi aurretik 2 bilera orokor burutuko dira. Bata ekainean eta bestea  irailean ZE0201HA06n zehazten den moduan

· Hasierako gelako bilerara psikologoa bertaratuko da, honek adinari dagozkion ezaugarriak eta familien jarrerei buruz hitz egingo du.

· Honez gain, gelako funtzionamendu eta antolaketari buruzko Power Pointa prestatuko da, ZE0201HA06 zerrendan  oinarrituz.

· Ikasleen informazioa eskuratzeko, gurasoekin bakarkako bilerak egingo dira, oinarri moduan galdetegi bat eskuratuko zaie. Galdetegi hau DK0201HA02, bilera aurretik gurasoek erantzunda izatea eskatuko zaie. Baita ere, haur eskolan  egon diren ikasleen informazioa, haur eskolako tutoreengandik eskuratuko da.
3.2. ESKOLAKO BESTE FAMILIEN HARRERA

· Ikasturte hasierako bilera orokorren datak zehaztuko dira.
· Ziklo aldaketa dagoenean gurasoekin banakako elkarrizketak burutuko dira.

· Lehen Hezkuntzako 1.zikloko gurasoekin bi bilera orokor burutuko dira. Bata Urriaren hasieran eta bestea azaroan ZE0201HA07n zehazten den moduan
· Gurasoen bilera orokorra gauzatzeko erabiliko den zerrenda ZE0201HA03 berrikusiko da eta txertatu beharreko proposamenak sartuko dira.

· ZE0201HA03 zerrendaren arabera, gelako funtzionamendu eta antolaketari buruzko Power-point a moldatuko da.
· Bilerara gonbidatuz idatzia luzatuko zaie ER0201HA10 eredua jarraituz.

· Ikasturte hasierako bilera orokorra gauzatuko da, bileraren inkesta ER0201HA12  azaldu, betetzeko eskatu  eta jasoko da. 
· Bilera burutu ondoren, gurasoekin adostutako bilerako informazio-akta etxera bidaliko da.
· Tutoreek, aurreko ereduak kontutan hartuz ER0201HA11 modu informatikoan beteko dute.

Familien harrera azpiprozesuaren garapenerako xehetasunak ondoko taulan zehazten dira:        
	FAMILIEN HARRERA

	EKINTZA 
	ARDURADUNAK
	BALIABIDEAK 
	DENBORALIZAZIOA

	1


	Ekintzen programazioa.

Familien harrerari buruzko dokumentuak irakurri eta proposamenak baleude txertatu.


	1. Zuzendaritza taldea                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
	-  DK0201HA

-  ER0201HA13


	3. Uztailean

	2
	Material prestakuntza.

Familien harrera abian jartzeko behar diren materialak prestatu eta banatu
	2. Zuzendaritza taldea
	- ZE0201HA03

- DK0201HA02

- ER0201HA10

- ER0201HA11

- ER0201HA12

- ER0201HA13                
	3. Uztailean 




	EKINTZA
	ARDURADUNA
	BALIABIDEAK
	DENBORALIZAAIOA

	3
	Ekintzak gauzatzea

Familiei bilerara deituz idatzia luzatu eta kurtso hasierako bilera gauzatu.
	4. Tutoreak


	 - ER0201HA10

- ER0201HA11

 
	3. Irailean



	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Bilerak gauzatzeko Power-point a  zerrendaren arabera prestatu


	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	ADIERAZLEA
	Zerrenda kontuan hartu duten irakasleen %a
	%85
	
	
	

	4
	Azken ebaluaketa
Gurasoei eginiko harreraren inguruko  iritziak  bildu  eta hurrengorako egin beharreko hobekuntzak jaso.


	5.   Tutoreak eta

       Zuzendaria
	- ER0201HA12

- ER0201HA13

- ZE0201HA03
 
	4. Bilerak burutzeko datak amaitu ondorengo astean. (urria/azaroan)

	NEURTZEKO EZAUGARRIA
	Gurasoen iritziak eta inpresioak jaso
	ONARPENA IRIZPIDEA
	
	
	

	ADIERAZLEA
	Galdeketa ereduari jarraituz jasotako galdeketen %a
	%75
	
	
	


	5
	Azpiprozesua ebaluatu eta amaitu
	Hobekuntza taldearen arduraduna
	-Ebaluazio akta 

 ER0203GJ02
	- Ekainean




5. PERTSONAL EZ DOZENTEEN HARRERA PROZESUA.


Jangelako, zaintza eta autobuseko begiraleak 
4.1. Jangelako begiraleekin  ikasturte hasieran egingo den  bilera:

· Bileran banatzeko dokumentazioa:


- Egutegia.

          - Gurasoei banatutako jangelako arauak papera.

· Bileraren nondik norakoak:


- Begirale bakoitzak zainduko duen  maila eta zein  mahaietan 
egongo diren kokatuta.

- Arauak eta egin beharrak gogoratu

- Informeak bete gurasoei banatzeko hiruhilabete bakoitzaren 

bukaeran. 2 urtekoei egunero beteko zaie 


- Jolasguneko materiala atera eta txukun gordetzeko beharra 
gogorazi


- Jangela batzordeko kideen osaketa eta biltzeko maiztasuna 
azaldu

· Ordezkoak etortzen direnean:  ordezkapenaren iraupena eta bere egin beharrak garbi adierazi.

4.2. Autobuseko begiralearekin ikasturte hasieran egingo den bilera:

· Bileran banatu beharreko dokumentazioa :
· Egutegia

· Garraioa erabiliko duten ikasleen zerrenda

· Bileraren nondik norakoak:

· Autobusaren paradak berrikusi

· Parada bakoitzeko ikasleen  zerrendak errepasatu

· Enpresara bidaltzeko parteak noiz bete eta nola luzatu gogoratu.

4.3. Zaintzako begiralearekin  ikasturte hasieran egingo den  bilera:

· Bileran banatu beharreko dokumentazioa :
· Egutegia

· Hasieratik zaintza zerbitzua erabiliko duten ikasleen zerrenda

· Bileraren nondik norakoak:

· Ikasturtean zehar apuntatuko diren ikasleen datuak luzatzeko modua gogoratu

· Zaintza batzordeko kideen osaketa eta biltzeko maiztasuna azaldu

EBALUAKETA:

 Eremu bakoitzeko (ikasle, irakasle eta familia) harrera prozesuaren ebaluaketa, tresnen bidez gauzatuko da eta  zuzendariak azpi prozesuaren datu eta portzentajeak aterako ditu, hurrengo ikasturterako  aldaketarik proposatzen badira jasotzeko. 

Honako  kontrol orritaz baliatuko da:

· Ikasleen harrera prozesuari dagokionez:  ER0201HA06
·  Irakasleen harrera prozesuari dagokionez: ER0201HA09
·  Familien harrera prozesuari dagokionez: ER0201HA13

DOKUMENTUEN  ZUHAITZA

                       PR0201HA
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DK0201HA01-euskara ez dakiten ikasle berrien protokoloa

DK0201HA02-HH2ko gurasoentzako galdetegia

DK0201HA03-euskara dakiten ikasle berrien protokoloa

ER0201HA01- Zerbitzuen eskaintza

ER0201HA02- Guraso Elkarteko bazkidetza

ER0201HA03- Atzerritarren 1. datu bilketa

ER0201HA04-Ikasleen harrerarako baimenak

ER0201HA05- Ikasleen Harrera, ebaluazio tresna

ER0201HA06- Ikasleen Harrera, kontrol orria

ER0201HA07- Irakasle berrien datu bilketa

ER0201HA08-Irakasle berrien balorazio tresna

ER0201HA09-Irakasle berrien kontrol orria

ER0201HA10- Guraso bilera orokorrerako deialdia

ER0201HA11-Guraso bileraren ebaluazio orria

ER0201HA12-Gurasoek egindako bileren balorazioa

ER0201HA13- Guraso bileren kontrol orria

ER0201HA14-Egunkarietara bidaltzen dena

ER0201HA15-Kalean jartzen den deia

ER0201HA16-Matrikulazio epea

ME0201HA01

ZE0201HA01- Ikaslearen karpeta

ZE0201HA02- Irakasle berriei luzatu beharreko informazioa

ZE0201HA03- Power Pointa oinarritzeko zerrenda

ZE0201HA04-Material zerrenda zikloka

ZE0201HA05-Irakasleen harrera.Bileretan tratatzeko puntuak

ZE0201HA06-HH2ko gurasoen harrera. Bi bileren gai zerrendak

ZE0201HA07-LH1.zikloko gurasoen harrera. Bi bileren gai zerrendak

KP0201HA



